
 
 

Wir stehen für Ehrlichkeit, Zuverlässigkeit und 

Persönlichkeit. Für unsere Administration suchen wir 

einen/e 

 

Kaufmann/frau 
80% - 100% 

 

Du bist in der Administration zuhause und möchtest als 

wichtige Stütze in unserer lebhaften Unternehmung tätig 

sein? Sind Genauigkeit, Verantwortung, Selbständigkeit und 

Zuverlässigkeit Schlagwörter, welche Dich motivieren und zu 

Höchstleistungen anspornen? Dann bringst Du bereits 

wichtige Eigenschaften mit, welche für diese Stelle als 

Voraussetzung gelten.  

 

Wir suchen einen Partner mit Unternehmersinn, welcher 

erfolgsorientiert ist und sich in unserer Unternehmung 

einbringen und mitwirken möchte. 

 
Du bringst mit:  
- Kaufmännische Ausbildung idealerweise mit Weiterbildung 

- Beste Kenntnisse im Bereich der Finanzbuchhaltung 

- Sehr gute Microsoft-Office-Kenntnisse 

- Tadellose Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

- Hohe Leistungsbereitschaft und Flexibilität 

- Streben nach höchster Genauigkeit 

- Erfahrung und Freude in der Administration  

- Motivierende und positive Persönlichkeit 

- Kenntnisse von Fremdsprachen von Vorteil 

- Erfahrung in der Autobranche von Vorteil 

 

Wir bieten: 
- Partnerschaft in einem jungen und kollegialen Team 

- Mitsprache und Mitwirkung im Unternehmen 

- Eine hohe Selbständigkeit mit flacher Hierarchie 

- Möglichkeit Unternehmer zu sein 

- Sehr gute und attraktive Anstellungsbedingungen 

- Ein familiengeführtes Unternehmen 

 

Auf den zukünftigen Partner, welcher interessiert ist in 

unserem motivierten Team Verantwortung zu übernehmen, 

freuen wir uns. Gerne erwarten wir Deine vollständige 

schriftliche Bewerbung an: 

 

Garage Planüra AG 
Gredig Gian Reto 

Cho d’Punt 33 
7503 Samedan 

Tel: 081 851 25 56 
info@garage-planuera.ch 


